REGULAMIN BIBLIOTEKI

Regulamin Biblioteki Szkolnej
I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia dziatajaca na rzecz realizacji zadan catej
szkoty; stuzy realizacji potrzeb 1 zainteresowan uczniow, nauczycieli rodzicow.

II. ZADANIA BIBLIOTEKI.
1. Biblioteka shuzy realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty.
2. Wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

3. Przygotowuje uczniow do samoksztatcenia, korzystania z innego typu bibliotek 1 srodkéw
informacji.

4. Peni role osrodka informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.
5. Ksztaltuje kulture czytelnicza i wzbogaca kultur¢ humanistyczng uczniow.

6. Wdraza czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materialow, nosnikow
informacji.

7. Diagnozuje aktywno$¢ czytelnicza, potrzeby w zakresie czytelnictwa i poziom kompetencji
czytelniczych uczniow.

8. Stosuje réznorodne formy pracy pedagogicznej (konkursy, akcje czytelnicze, spotkania z
autorami, zaje¢cia inspirujgce wlasng tworczos¢ dzieci).

III. ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI.

1. Biblioteka sktada si¢ z pomieszczenia przeznaczonego do gromadzenia, przechowywania,
wypozyczania ksiegozbioru, w tym czytelni.

2. Pomieszczenie biblioteki umozliwia:

a) gromadzenie i opracowanie zbioréw (w tym podrgcznikow szkolnych),

b) korzystanie z ksiggozbioru na miejscu i wypozyczanie go poza biblioteke,
¢) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

3. Godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostep do jej zbioréw podczas zaje¢ edukacyjnych oraz po
ich zakonczeniu.

4. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku.
IV. ZASADY WYPOZYCZANIA KSIAZEK.
1. W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.

2. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory czytelnikom do domu oraz na miejscu w czytelni.



3. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres trzech tygodni. W przypadkach
uzasadnionych moze prosi¢ o prolongate.

4. Ksigzki potrzebne na lekcje mozna wypozycza¢ za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
5. Wypozyczone materialy nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

6. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie ksigzki. W takich przypadkach
zobowigzany jest do odkupienia tego samego tytulu lub innego w porozumieniu z nauczycielem
bibliotekarzem.

7. Ksigzki wypozyczone przez czytelnika musza by¢ zwrdcone najp6zniej na dwa tygodnie przed
zakonczeniem zaj¢¢ edukacyjnych w danym roku szkolnym.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do rozliczenia si¢ z
biblioteka. Uczniowie majg obowiazek przedstawi¢ w sekretariacie szkoly zaswiadczenie
potwierdzajace zwrot materiatdw wypozyczonych z biblioteki.

9. Biblioteka umozliwia wypozyczenia ksigzek na okres ferii zimowych i letnich (wakacje).
10. Wypozyczanie ksigzek na okres wakacji wymaga spetnienia dodatkowych warunkow:
a) zwrécenie w terminie wszystkich wczesniej wypozyczonych materialéw do biblioteki,
b) kontynuacja nauki w szkole.

11. Czytelnik moze wypozyczy¢ 3 ksiagzki na okres 2 miesigcy wakacyjnych.

12. Ksigzki na wakacje sg wypozyczane w ostatnim tygodniu roku szkolnego.

13. Termin zwrotu wypozyczonych na wakacje ksigzek uptywa w pierwszym tygodniu wrzesnia.
Niezwrocenie ksigzek w terminie skutkuje brakiem mozliwosci kolejnych wypozyczen w nowym
roku szkolnym do czasu uregulowania zalegtosci w bibliotece.

14. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki wypozyczonej na okres wakacji obowigzuja
ogolne zasady zawarte w regulaminie biblioteki.

15. Nauczyciele-opiekunowie pracowni, moga wypozyczy¢ okre§lony ksiegozbior do uzytkowania
podczas zaje¢ w danym roku szkolnym na nastepujacych warunkach:

a) ksiazki, kasety VHS i ptyty CD wypozyczane sa i zdawane na podstawie listy sporzadzonej przez
bibliotekarza,

b) nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢ za calos¢ wypozyczonych materialdéw dydaktycznych.
V. ZASADY WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW.

1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego—do 15 wrzesnia (w miare
dostgpnosci podrecznikdw), po podpisaniu przez rodzicow/opiekundw prawnych ucznia umowy
uzyczenia podrecznikdéw lub materialéw edukacyjnych.

2. Przekazanie podrecznikow uczniom klas I-III odbywa si¢ za posrednictwem wychowawcow
poszczegolnych klas. Wychowawca na li§cie zbiorczej zapisuje nr inwentarzowy przekazanego
podrecznika.



3. Podreczniki lub materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego, termin
ich zwrotu mija w ostatni poniedziatek roku szkolnego.

4. Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem:

a) uczen jest zobowiazany do uzywania podrecznikoOw zgodnie z ich przeznaczeniem, a takze do
zachowania troski o ich walor uzytkowy 1 estetyczny oraz chronienia ich przed zniszczeniem i
zagubieniem,

b) przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o wlasciwe i czyste obtozenie ksigzki,

¢) zabrania si¢ dokonywania trwalych wpisoéw i notatek w podrgcznikach. Dopuszcza si¢ uzywania
otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowe;j),

d) wraz z uptywem terminu zwrotu nalezy uporzadkowac¢ podreczniki, a nastgpnie odda¢ do
biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem

(ptyty CD, mapy, plansze itp.).

5. Uczen odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie podrecznika. Wtakich przypadkach
zobowigzany jest do odkupienia takiego samego podrecznika lub zwrotu kosztéw zakupu
podrecznika.

6. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodoéw losowych rezygnuje z nauki w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im. Mikotaja Kopernika w Stawgcinku, zobowigzany
jest zwrdcei¢ otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne.

7. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego lub poprawkowego mogg uzywac
podrecznikoéw do konca sierpnia danego roku szkolnego.

VI. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI.

1. Czytelnia stanowi integralng czgs¢ biblioteki.

2. Czytelnia czynna jest w godzinach otwarcia biblioteki.

3. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow biblioteki.

4. Czytelnik ma swobodny dostep do czasopism, ktore po przeczytaniu odnosi na ustalone miejsce
na regatach.

5. Pozycje wchodzace w sktad ksiggozbioru podrecznego podawane sg czytelnikowi przez
nauczyciela bibliotekarza.

6. W czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow, picia napojow, uzywania telefonow
komorkowych.

VII. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH.
1. Stanowiska komputerowe stuzg wytacznie do celow dydaktycznych i1 edukacyjnych.
2. Ze stanowisk komputerowych mogg korzysta¢ uczniowie oraz nauczyciele.

3. Uczniom nie udostgpnia si¢ stanowisk komputerowych w czasie przerw oraz obowigzujacych ich
zaje¢ szkolnych.



4. O wszelkich problemach zwigzanych z korzystaniem z komputera nalezy informowac
bibliotekarza.

5. Niedozwolone jest samowolne manipulowanie sprzetem, podtagczanie wtasnych urzadzen, np.
MP3, przetaczanie 1 odigczanie klawiatur, monitorow, myszy, stuchawek.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

VIII. ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA.

1. Opracowanie zasad korzystania z biblioteki i czytelni.

2. Opracowanie i realizowanie rocznych planow dziatalnos$ci biblioteki oraz kalendarium imprez.
3. Uzgadnianie stanu majatkowego ksiggozbioru z ksiggow3.

4. Odpowiedzialno$¢ za stan majatkowy 1 dokumentacj¢ pracy biblioteki.

5. Gromadzenie zbiordw oraz ich ewidencja zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. Gromadzenie i ewidencja podrgcznikow szkolnych.

7. Selekcja zbiorow oraz ich konserwacja.

8. Przeprowadzanie inwentaryzacji zbiorow (skontrum zbioréw).

9.Przyjmowanie i przekazywanie czg¢sci zbiorow do uzytkowania przez nauczycieli-opiekunow
pracowni.

10. Przyjmowanie i przekazywanie protokolarne biblioteki przy zmianie cato$ci kadry nauczycieli
bibliotekarzy.

11. Organizowanie wspotpracy z instytucjami kulturalnymi i innymi bibliotekami.

12. Udostepnianie zbiorow.

13. Wypozyczanie podrgcznikow szkolnych 1 przekazywanie uczniom materiatow ¢wiczeniowych.
14. Prowadzenie poradnictwa czytelniczego.

15. Informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw, dokonywanie diagnozy potrzeb i analizy
czytelnictwa w szkole podczas zebrania Rady Pedagogiczne;.

16. Prowadzenie roznych form wizualnej informacji o ksigzkach i ich autorach.

17. Aktywne uczestnictwo w pracach zespoléw przedmiotowych i problemowo-zadaniowych.
18. Troska o estetyke pomieszczen, ich odpowiedni 1 aktualny wystro;.

IX. DOKUMENTACJA.

1. Plan pracy biblioteki szkolne;.

2. Kalendarium imprez.

3. Dziennik pracy biblioteki.



4. Sprawozdawczo$¢ czytelnictwa.

5. Dokumentacja ewidencji zbiorow:

1) ksigga inwentarzowa,

2) rejestr ubytkow,

3) protokotly ubytkow,

4) dowody wpltywow,

5) dokumentacja inwentarzowa (protokot scontrum),

6) ksigga podrecznikow 1 broszur.
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